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ค ำน ำ 

Google Apps for Education เปลี่ยนชื่อเป็น G Suite for Education คือแอปพลิเคชั่นที่ได้มีการ
พัฒนาขึ้นโดย Google ที่ให้บริการในด้านการบริหารจัดการภายในสถาบันการศึกษาที่ไม่แสวงหาผลก าไร ทั้ง
ในระดับอนุบาลถึงมัธยมศึกษาปีที่ 6 และในระดับอุดมศึกษาในสหรัฐอเมริกาและประเทศอ่ืนๆ สามารถใช้งาน
ได้ฟรี โดยที่ไม่มีค่าใช้จ่าย ทางส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย ได้เล็งเห็น
ความส าคัญ จึงได้จัดท าเอกสารคู่มือในการอบรมการใช้งาน G Suite for Education เกี่ยวกับเรื่องการสร้าง
แบบฟอร์มต่างๆ ด้วย Google Form ซึ่งจัดอยู่ในกลุ่มของ Google Documents เพ่ือให้บุคลากรและ
นักศึกษาของมหาวิทยาลัยศึกษาใช้งานและสามารถน าไปประยุกต์ใช้กับงานอ่ืนๆ ได้อีกเช่นกัน 

ซึ่งทางผู้จัดท าคาดหวังว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์อย่างยิ่งให้แก่บุคลากรและนักศึกษาไม่มากก็น้อย 
หากมีข้อผิดพลาดบกพร่องประการใด ทางผู้จัดท าต้องขออภัยมา ณ ที่นี้ด้วย 

 
 
 
 
 
 
 

ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ส านักหอสมุดและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 
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1. รู้จัก Google Form 
 Google Form เป็นส่วนหนึ่งของการบริการ ซึ่งจัดอยู่ในกลุ่มของ Google Documents หรือมีชื่อ
เรียกย่อๆ ว่า (Google Doc) ที่ช่วยให้ผู้ใช้งานสามารถสร้างแบบฟอร์มต่างๆ เช่น แบบสอบถาม, แบบส ารวจ
ความคิดเห็น, แบบประเมินความพึงพอใจ, แบบฝึกหัด, แบบฟอร์มลงทะเบียน ฯลฯ เพ่ือใช้ส าหรับรวบรวม
ข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว โดยที่ไม่ต้องเสียค่าใช้จ่าย ในส่วนของการใช้งาน Google Form นั้น ผู้ใช้งานจ าเป็นต้อง
มีบัญชี Gmail หรือ Account ของ Google ก่อนจึงจะสามารถเข้าใช้งานบริการต่างๆ ของ Google ได ้
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2. เตรียมควำมพร้อมก่อนใช้งำน Google Docs 
 ส าหรับผู้จะใช้งาน Google Docs นั้น ต้องเตรียมความพร้อมในส่วนของอุปกรณ์ของเครื่อง
คอมพิวเตอร์เสียก่อน ซึ่งคุณสมบัติของเครื่องคอมพิวเตอร์ที่จะสามารถใช้งาน Google Docs ได้นั้น สิ่งที่
เครื่องคอมพิวเตอร์จ าเป็นต้องมี เพ่ือรองรับการท างาน Google Docs มีดังต่อไปนี้ 
 2.1 ระบบปฏิบัติการ (Operating System) สามารถรองรับการท างานบนระบบปฏิบัติการได้หลาย
แบบ เช่น Microsoft Windows, Mac OSX, Linux ฯลฯ 
 2.2 เว็บบราวเซอร์ (Web Browser) สามารถใช้งานได้กับหลายๆ Web Browser เช่น Internet 
Explorers (IE), Mozilla Firefox, Google Chrome, แนะน า ให้ ผู้ ใช้ งาน ใช้  Google Chrome ซึ่ ง เป็ น 
Browser ของทาง Google เอง เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถใช้งานบริการต่างๆ ได้เต็มประสิทธิภาพ 
 2.3 อินเทอร์เน็ต (Internet) ระบบอินเทอร์เน็ตเพ่ือใช้ในการเชื่อมต่อเครื่องคอมพิวเตอร์เข้าระบบ
เครือข่าย ซึ่งในส่วนของปริมาณอินเทอร์เน็ตที่ใช้งาน (Bandwidth) ควรอยู่ที่ 512Mbps ขึ้นไป โดยประมาณ 
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3. กำรเข้ำใช้งำน Google Form 
 3.1 เปิด Browser เลือก “ลงชื่อเข้าสู่ระบบ” 
 

 
 
 3.2 กรอก Google Mail ของผู้ใช้ คลิกถัดไป และกรอก Password เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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 3.3 เริ่มต้นใช้งาน โดยไปท่ี  ด้านขวาของ Browser แล้วเลอืก “ฟอร์ม” 
 

 
 
 3.4 จะเข้าสู่หน้า Google Form 
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 3.5 เมนตู่างๆ ในหน้าหลักของ Google Form  
   

 
 
  - เมนูหลัก: สามารถไปที่หน้า เอกสาร, ชีต, สไลด์, ไดรฟ์, และตั้งค่าภาษาที่ใช้  
  - แบบฟอร์มล่าสุด: แบบฟอร์มทั้งหมดที่ได้สร้างขึ้นมา จะถูกรวมไว้ที่นี่ 
  - จัดเรียงไฟล์เปิดไฟล์: ผู้ใช้สามารถจัดเรียงแบบฟอร์ม หรือเลือกเปิดไฟล์จากไดรฟ์ 
  - แอป Google: เมนูลัดที่จะน าคุณไปสู่แอปต่างๆ ใน Google 
  - บัญชี Google: ส าหรับจัดการข้อมูลผู้ใช้, เพ่ิมบัญชี, เปลี่ยนรหัสผ่าน, หรือออกจากระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.เมนูหลัก 

 

2.แบบฟอร์มทัง้หมด ที่ถูกสรำ้งขึ้นมำ 
จะมำรวมอยู่ที่นี ่

 

3.ส ำหรับจดัเรียงไฟล์
และเลือกเปดิไฟล์ 

 

4.แอป Google 

 

5.บัญช ีGoogle 
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4. กำรสร้ำงแบบฟอร์มด้วย Google Form 
 4.1 คลิกท่ีปุ่ม + มุมขวาล่าง เพ่ือสร้างแบบฟอร์มใหม่ 
 

 
 
 4.2 หรือกรณีอยู่ที่หน้า Google Drive ให้คลิกขวาเลือก เพ่ิมเติม > Google Form ตามล าดับ 
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 4.3 จะได้แบบฟอร์มมา 1 ฟอร์มตามรูป 
 

 
 

5. เมนูต่ำงๆ ใน Google Form 
 

 
 - หน้าแรกของฟอร์ม: กลับสู่หน้าหลักของ Google Form (รายละเอียดในหน้า 7) 
 - ชุดสีและเทมเพลส: สามารถปรับเปลี่ยนสีและเทมเพลสได้ตามต้องการ 
 - แสดงตัวอย่าง: ส าหรับการดูแบบฟอร์ม หลังจากที่เราได้สร้างหรือแก้ไขเรียบร้อยแล้ว 
 - ตั้งค่าทั่วไป: สามารถจ ากัดเฉพาะเจ้าหน้าที่ในองค์กร ให้สามารถตอบแบบสอบถามได้ เป็นต้น 
 - ส่งแบบฟอร์ม: สามารถส่งได้ ทางอีเมล, ลิงค์ผ่านเว็บไซต์, หรือแชร์ผ่าน G+, Facebook, Twister 

2.ชุดสแีละเทมเพลส 

3.แสดงตัวอย่ำง 

1.หน้ำแรกของ
ฟอร์ม 

 4.ตั้งค่ำทั่วไป 
5.ส่งแบบฟอร์ม 
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 5.1 เมนูเพ่ิมเติม ในส่วนนี้จะประกอบไปด้วยเมนูย่อยดังนี้ 
 

 
 
 - ท าส าเนาไฟล์: สามารถคัดลอกแบบฟอร์ม เพื่อเก็บไว้เป็นไฟล์ส ารอง 
 - ย้ายไฟล์ไปที่ถังขยะ: แบบฟอร์มที่ไม่ต้องการ ก็จัดการลบทิ้ง สามารถกู้คืนได้ในถังขยะได้ 
 - รับลิงค์ท่ีกรอกข้อมูล ไว้ล่วงหน้า: สามารถแชร์ลิงค์ พร้อมกับแบบฟอร์มที่กรอกข้อมูลไว้แล้ว 
 - พิมพ์: สามารถพิมพ์ออกมาในรูปของเอกสารที่เป็นกระดาษได้ 
 - เพ่ิมผู้ท างานร่วมกัน: เชิญผู้อื่น ให้เข้าร่วมในปรับปรุงแก้ไขแบบฟอร์มของเรา 
 - แก้ไขสคริปต์: สามารถแก้ไข Google Script ในรูปแบบต่างๆ ได้ 
 - ส่วนเสริม: สามารถติดตั้งส่วนเสริมอ่ืนๆ ให้กับ Google Form ได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เพิ่มเติม 
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6. เมนูต่ำงๆ ส ำหรับใช้ในกำรสร้ำง Form 
 

 
 
 เพ่ิมค าถาม: ส าหรับเพิ่มหัวข้อค าถามต่างๆ เข้าในแบบฟอร์ม 
 เพ่ิมชื่อและรายละเอียด: ส าหรับเพิ่มหัวข้อและรายละเอียดต่างๆ ตามที่ต้องการ 
 เพ่ิมรูปภาพ: สามารถเพ่ิมรูปภาพในเนื้อหา เพ่ือให้มีความน่าสนใจมากยิ่งขึ้น 
 เพ่ิมวีดีโอ: สามารถเพ่ิมวีดีโอจากยูทูป เพื่อเป็นสื่อประกอบเนื้อหา 
 เพ่ิมส่วน: กรณีแบบฟอร์มมีข้อค าถามที่ยาวเกินไป เราสามารถเพ่ิมส่วน (ตัดเป็นเพจขึ้นหน้าใหม่ได้) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เพิ่มค ำถำม 

เพิ่มชื่อและ
รำยละเอียด 

เพิ่มรูปภำพ 

เพิ่มวีดีโอ 

เพิ่มส่วน 
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7. กำรเลือกใช้รูปแบบของค ำตอบในแบบฟอร์ม 
 

 
 
 แบบท่ี 1 รูปแบบ “ค าตอบสั้นๆ” 
 

 
 
 ข้อความค าตอบสั้นๆ: สามารถพิมพ์เป็น ตัวเลข, ข้อความสั้นๆ, หรือความข้อคิดเห็นต่างๆ 
 ส าเนา: สามารถคัดลอกส่วนที่เป็นค าถามนั้นๆ ออกมาอีก 1 ชุด 
 ลบ: สามารถลบส่วนที่เป็นค าถามนั้นๆ ออกไป เมื่อไม่ต้องการใช้งาน 
 จ าเป็น: กรณีบังคับผู้ตอบแบบฟอร์ม ให้ตอบในส่วนนี้ (ให้เปิดการใช้งาน) 

ข้อควำม
ค ำตอบสั้นๆ 

ส ำเนำ 

ลบ จ ำเป็น 
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 แบบท่ี 2 รูปแบบ “ย่อหน้า” 
 

 
 
 ข้อความค าตอบแบบยาว: สามารถตอบข้อความเหมือนกับแบบที่ 1 แต่เน้นข้อความแบบยาว 
 ส าเนา, ลบ, จ าเป็น: มีรูปแบบการท างานเหมือนกับ แบบที่ 1 
 
 
 
 

ข้อควำม  
ค ำตอบแบบยำว 
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 แบบท่ี 3 รูปแบบ “หลายตัวเลือก” หรือ Bullet 
 

 
 
 ตัวเลือกที่ 1: สามารถพิมพ์ค าตอบหรือข้อความ ลงในช่องตัวเลือกที่ 1 ได้ตามต้องการ  
 เพ่ิมตัวเลือก: สามารถเพ่ิมตัวเลือกได้ กรณีต้องการค าตอบมากว่าหนึ่ง หรือตัวเลือกอ่ืนๆ 
 ส าเนา, ลบ, จ าเป็น: มีรูปแบบการท างานเหมือนกับ แบบที่ 1 
 
 
 

ค ำตอบแบบ
หลำยตัวเลือก 

เพิ่มค ำตอบได้
ตำมต้องกำร 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

15 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 แบบท่ี 4 รูปแบบ “ช่องท าเครื่องหมาย” หรือ Checkboxes 
 

 
 
 ตัวเลือกที่ 1: สามารถพิมพ์ค าตอบหรือข้อความ ลงในช่องตัวเลือกที่ 1 ได้ตามต้องการ 
 เพ่ิมตัวเลือก: สามารถเพ่ิมตัวเลือกได้ กรณีต้องการค าตอบมากว่าหนึ่ง หรือตัวเลือกอ่ืนๆ 
 ส าเนา, ลบ, จ าเป็น: มีรูปแบบการท างานเหมือนกับ แบบที่ 1 
 
 
 

ค ำตอบแบบช่อง
ท ำเครื่องหมำย 

เพิ่มค ำตอบได้
ตำมต้องกำร 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

16 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 แบบท่ี 5 รูปแบบ “เลื่อนลง” หรือ Dropdown 
 

 
 
 ตัวเลือกที่ 1: สามารถพิมพ์ค าตอบหรือข้อความ ลงในช่องตัวเลือกที่ 1 ได้ตามต้องการ 
 เพ่ิมตัวเลือก: สามารถเพ่ิมตัวเลือกได้ ตัวเลือกที่เพ่ิมจะไปปรากฏอยู่ในลิสต์รายการ 
 ส าเนา, ลบ, จ าเป็น: มีรูปแบบการท างานเหมือนกับ แบบที่ 1 
 
 
 

ค ำตอบแบบ
เลื่อนลง 

เพิ่มค ำตอบได้
ตำมต้องกำร 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

17 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 แบบท่ี 6 รูปแบบ “อัพโหลดไฟล์” 
 

 
 
 ผู้ตอบสามารถอัพโหลดไฟล์ค าตอบของตนเอง ไปที่ไดรฟ์ของเจ้าของแบบฟอร์มได้ 
 ข้อควรระวัง: ควรเปิดให้อัพไฟล์ เฉพาะผู้ที่ไว้ใจได้เท่านั้น เพ่ือป้องกันมัลแวร์ 
 
 
 
 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

18 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 แบบท่ี 7 รูปแบบ “สแกลเชิงเส้น” 
 

 
 
 ในส่วนของรูปแบบสเกลเชิงเส้น ผู้ใช้สามารถประยุกต์ใช้กับค าตอบได้ตามต้องการ 
 ส าเนา, ลบ, จ าเป็น: มีรูปแบบการท างานเหมือนกับ แบบที่ 1 
 
 
 
 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

19 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 แบบท่ี 8 รูปแบบ “ตารางเลือกหลายหัวข้อ” 
 

 
 
 แถวที่ 1: สามารถเพ่ิมข้อความหรือค าถามในแถวที่ 1 ซึ่งข้อความในแต่ละแถว จะเป็นอิสระจากกัน 
 แถวที่ 2: สามารถเพ่ิมแถวที่ 2 หรือมากกว่าได้ กรณีข้อความหรือค าถามมีมากว่าหนึ่ง 
 คอลัมน์ 1: สามารถเพ่ิมข้อความในคอลัมน์ได้ (ซึ่งข้อความในคอลัมน์ จะมีความสัมพันธ์กับแถว) 
 คอลัมน์ 2: สามารถเพ่ิมคอลัมน์ที่ 2 หรือมากกว่าได้ กรณีต้องการข้อความหรือค าตอบมากว่าหนึ่ง 
 ส าเนา, ลบ, จ าเป็น: มีรูปแบบการท างานเหมือนกับ แบบที่ 1 
 

แถว 1 ข้อควำม
ของค ำตอบ 

แถว 2 เพิ่ม
ตัวเลือกเพิ่ม 

คอลัมน์ 1 

ตัวเลือก      
เพิ่มคอลัมน์ 2 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

20 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 แบบท่ี 9 รูปแบบ “วันที่” 
 

 
 
 เดือน วัน ปี: สามารถระบุเป็นตารางวันที่ได้ ซึ่งจะมีรูปแบบเป็นปฏิทินให้เลือก 
 ส าเนา, ลบ, จ าเป็น: มีรูปแบบการท างานเหมือนกับ แบบที่ 1 
 
 
 
 

เดือน วัน ป ี



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

21 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 แบบท่ี 10 รูปแบบ “เวลา” 
 

 
 
 เวลา: สามารถระบุเป็นเวลาหรือระยะเวลาได้ เช่นระยะเวลาปฏิบัติงาน 7 ชม. ใน 1 วัน เป็นต้น 
 ส าเนา, ลบ, จ าเป็น: มีรูปแบบการท างานเหมือนกับ แบบที่ 1 
 
 
 
 

เวลำ 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

22 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

8. ตัวอย่ำงกำรสร้ำงแบบประเมิน 
 

 
 
 1.ส่วนหัวของแบบฟอร์มให้ตั้งชื่อตามต้องการ รวมถึงค าอธิบายหรือรายละเอียดของฟอร์มนั้นๆ 
 

 
 
 2.เพ่ิมชื่อหัวข้อและค าอธิบาย ส าหรับอธิบายรายละเอียดค าถามย่อยในแบบฟอร์ม (ตามที่ต้องการ) 
 
 

1. ชื่อแบบฟอร์ม
และค ำอธิบำย 

2. ชื่อหัวข้อ    
และค ำอธิบำย 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

23 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 3.ในส่วนของค าถามชุดแรก จะใช้รูปแบบค าตอบเป็น “หลายตัวเลือก” และบังคับให้ตอบข้อนี้ 
 

 
 
 4.ใช้รูปแบบค าตอบเป็น “หลายตัวเลือก” เหมือนกับค าถามก่อนหน้า และบังคับให้ตอบข้อนี้ 
 สามารถเพ่ิมส่วนค าถามและเลือกรูปแบบของค าตอบ ประยุกต์ใช้ได้ตามต้องการ 
 
 
 
 

3. ค ำถำม    
และค ำอธิบำย 

4. ค ำถำม    
และค ำอธิบำย 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

24 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 5.ในส่วนของค าถามชุดนี้ จะใช้รูปแบบค าตอบเป็น “ช่องท าเครื่องหมาย” และบังคับให้ตอบข้อนี้ 
 ซึ่งการใช้รูปแบบช่องท าเครื่องหมาย เราสามารถระบุได้ว่า ให้ผู้ท าแบบฟอร์มนี้ เลือกอย่างน้อย,  
 เลือกไม่เกิน, หรือเลือกพอดี, กับช้อยค าตอบที่สร้างเอาไว้ (ตัวอย่างระบุไว้ว่าเลือกไม่เกิน 1 ค าตอบ) 
 ** ซึ่งจะต่างกับรูปแบบค าตอบแบบ “หลายตัวเลือก” คือจะเลือกค าตอบได้เพียงข้อเดียวเท่านั้น 
 

 
 
 6.ใช้รูปแบบค าตอบเป็น “ช่องท าเครื่องหมาย” เหมือนกับค าถามก่อนหน้า และบังคับให้ตอบข้อนี้ 
 สามารถเพ่ิมส่วนค าถามและเลือกรูปแบบของค าตอบ ประยุกต์ใช้ได้ตามต้องการ 
 

5. ค ำถำม    
และค ำอธิบำย 

6. ค ำถำม    
และค ำอธิบำย 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

25 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 7.เพ่ิมชื่อหัวข้อและค าอธิบาย ส าหรับอธิบายรายละเอียดค าถามย่อยในแบบฟอร์ม ในค าถามส่วนที่ 2 
 

 
 
 8.ในส่วนของค าถามชุดนี้ จะใช้รูปแบบค าตอบเป็น “ตารางตัวเลือกหลายข้อ” และต้องบังคับให้ตอบ 
 ซึ่งการใช้รูปแบบ “ตารางตัวเลือกหลายข้อ” จะมีลักษณะคือ แต่ละแถวจะตัดกับคอลัมน์ |-|-|-|-| 
 หมายความว่า เราสามารถพิมพ์ข้อความหรือค าถามในแต่ละแถวและค าตอบในแต่ละคอลัมน์แล้ว 
 ข้อความหรือค าถามที่อยู่ในแถวแต่ละแถวที่ถูกเลือก จะตรงกับค าตอบที่อยู่ในคอลัมน์ 
 
 

7. ชื่อหัวข้อ    
และค ำอธิบำย 

8. ค ำถำม    
และค ำอธิบำย 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

26 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 9.ใช้รูปแบบค าตอบเป็น “ตารางตัวเลือกหลายข้อ” เหมือนกับค าถามก่อนหน้า และต้องบังคับให้ตอบ 
 สามารถเพ่ิมส่วนค าถามและเลือกรูปแบบของค าตอบ ประยุกต์ใช้ได้ตามต้องการ 
 **จ านวนข้อความหรือค าถามในแต่ละแถว อาจมีน้อยกว่าหรือมากกว่า จ านวนค าตอบในคอลัมน์ก็ได้ 
 

 
 
 10.ใช้รูปแบบค าตอบเป็น “ตารางตัวเลือกหลายข้อ” เหมือนค าถามก่อนหน้า และต้องบังคับให้ตอบ 
 สามารถเพ่ิมส่วนค าถามและเลือกรูปแบบของค าตอบ ประยุกต์ใช้ได้ตามต้องการ 
 
 

9. ค ำถำม    
และค ำอธิบำย 

10. ค ำถำม    
และค ำอธิบำย 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

27 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 11.เพ่ิมชื่อหัวข้อค าอธิบาย ส าหรับอธิบายรายละเอียดค าถามย่อยในแบบฟอร์ม ในค าถามส่วนที่ 3 
 

 
 
 12.ในส่วนของค าถามนี้ จะใช้รูปแบบค าตอบเป็น “ค าตอบสั้นๆ” ไม่บังคับในการตอบข้อนี้ 
 เนื่องจากเป็นหัวข้อให้ออกความเห็น จะเป็นข้อความค าตอบแบบสั้นๆ หรือแบบยาว ได้ตามต้องการ  
 และถ้าต้องการบังคับให้ตอบข้อนี้ ก็เปิดเมนูค าสั่ง “จ าเป็น” ได้เช่นกัน 
 
 
 

11. ชื่อหัวข้อ    
และค ำอธิบำย 

12. ค ำถำม    
และค ำอธิบำย 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

28 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 13.ในส่วนของค าถามนี้ จะใช้รูปแบบค าตอบเป็น “ค าตอบแบบยาว” ไม่บังคับในการตอบข้อนี้ 
 เนื่องจากเป็นหัวข้อให้ออกความเห็น จะเป็นข้อความค าตอบแบบสั้นๆ หรือแบบยาว ได้ตามต้องการ  
 และถ้าต้องการบังคับให้ตอบข้อนี้ ก็เปิดเมนูค าสั่ง “จ าเป็น” ได้เช่นกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. ค ำถำม    
และค ำอธิบำย 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

29 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 
9. ตัวอย่ำงกำรส่งแบบประเมิน 
 

 
 
 หลักจากสร้างแบบฟอร์มเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกที่ปุ่ม “ส่ง” เพ่ือส่งแบบฟอร์ม 
 

 
 
 การส่งรูปแบบที่ 1: ส่งทางเมล ให้ใส่ชื่อเมลของผู้รับให้ถูกต้อง, ชื่อเรื่อง, และข้อความที่ต้องการส่ง 
 
 

ส่งแบบฟอร์ม 

ใส่เมลผู้รับ เรื่อง 
และข้อควำม 



 

กลุ่มงานพฒันาระบบสารสนเทศ ส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านกัหอสมดุและเทคโนโลยีสารสนเทศ  มจร 
 

30 คูม่ือการใช้งาน Google Form 

 

 
 
 การส่งแบบที่ 2: สามารถส่งลิงก์ไปให้ผู้อ่ืนทางช่องทางต่างๆ หรือน าไปโพสบนเว็บไซต์ 
 

 
 
 การส่งแบบที่ 3: สามารถน าไปแทรกเป็น HTML Code บนเว็บไซต์ได้ 
 หรือแชร์ไปบนเว็บไซต์อ่ืนๆ เช่น Google+, Facebook, Twitter 
 

ส่งแบบลิงก ์

ตัด URL ให้สั้นลง 

HTML CODE 


